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Una volta aperto il collegamento all’applicativo al seguente indirizzo:
http://sviluppo.avepa.it:7777/DomPSRWeb/
I’utente potra accedere al servizio di compilazione domande
dichiarando il proprio identificativo (ID Utente) e la parola chiave (Password).
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Dalla maschera di “Benvenuto” cliccare
su “Domande PSR”

e, successivamente, selezionare

“Ricerca Posizioni Anagrafiche”
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RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE RICERCA DOMANDE

Versione 0.05.01
Benvenuto!

2} Domande PSR - Microsoft Internet Explorer

CHRISTLAN FEDELE - AVEPA

Tramite 1’inserimento dei criteri di ricerca, e il successivo
clic sul tasto “CERCA”, individuare il beneficiario per
cui si vuole inserire una nuova domanda

cliccando invece solamente sul tasto “CERCA” vengono
evidenziate tutte le posizioni per le quali € possibile
inserire una nuova domanda

Verificato che il risultato della ricerca

corrisponda alla ditta per cui si vuole
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pulsante “DETTAGLIO”
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Lista Posisioni Anagrsfiche

Lista Posizioni Anagrafiche

Criteri di ricerca
Posizione Anagrafica
Cuaa:

Ragione sociale:

Misura:

Versions 0.05.01
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Risultati della ricerca: 0
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Quadro definizione domanda
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RICERCA DOMANDE
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Selezionare la voce “Nuova Domanda”

Lista Posizioni Anagrafiche =Crettaglio Posizione Anagrafica

Dettaglio Posizione Anagrafica

[romande Inserite

CUAA: Partita MA:

Ragione Sociale:

Ritorna
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Nella schermata successiva, selezionare
dal menu a tendina “Tipo Domanda”,
la voce “Anticipo”

premere “Prosegui” per accedere alla
schermata successiva
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Domande
CUAA: Partita IA: u-
Ragione Sociale:
Domanda - step 1
Tipo domanda:
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- Agenzia VEneta per | Pagamenti in Agricaltura
Ritorna

|4 Inkernet

BEQESY: s

[&] Operazione completata

i#fistart H & aHa “ i ]Manuale Pacchetta Giova... || & Domande PSR - Micros...



Domande PSR Uscita Help
RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE
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RICERCA DOMANDE

Lista Posizioni Anagrafiche =Dettaglio Posizione Anagrafica =

Ciomande

CUAA:
Ragione Sociale:

Muova Domanda - step 1

Tipo domanda:
Domanda di riferimernto:

|ﬁNTICIFD

Frozegui

Ritorna

Nello spazio domanda di riferimento
dovra essere inserito il numero
identificativo della domanda di aiuto a
cui si riferisce I’anticipo che si puo
trovare nella comunicazione di
finanziabilita.

ATTENZIONE
Prestare attenzione al numero di domanda
di riferimento che si andra ad inserire in

quanto, una volta proseguito col passo,

non sara possibile effettuare delle

modifiche




Quadro generale di accesso alla compilazione dei quadri in domanda

Dettaglio Domanda

Dati della Domanda
Cuaa:

Ragione sociale:
U.T.E.:

Misura:

Banda:

Domanda Rif. Pag.:
Protocollo:

DATI DOMANDA
ANAGRAFICA
RAPPRESEHTANTE LEGALE
FIDEIUSSIONE
DICHIARAZICONI
ALLEGATI
ANOMALIE

Id Domanda:

Descrizione Quadro

Elimina
Ritarna

Partita iva

Comune

Data presentazione:

Compilato Visionato

Alcuni quadri risulteranno
precompilati e riporteranno
il dato presente a fascicolo.

Qualora il fascicolo venisse
modificato, tale dato va
aggiornato selezionando il
pulsante “Aggiorna da
fascicolo”

= T == =

Stampa prowwisoria




Dettaglio Domanda Id Domanda:

Dati della Domanda
Cuaa: Partita va

Ragione sociale:
LLT.E. Comune

Misura:

Bando:

Domanda Rif. Pan.:

Protocollo: del Data presentazione:

. Si dovra procedere alla compilazione dei quadri per pilato Visionato

1 1A 1 > 1 (1 4 2
DATI DOMANDA 1 quali ¢ prevista 1’opzione “Modifica”.
ANAGRAFICA - Y o T : 2 "
Nei quadri di sola visualizzazione (gia precompilati
e automaticamente in base a quanto contenuto nel
FIDEIUSSIONE fascicolo aziendale) occorrera comunque
DICHIARAZION confermarne la presa visione con il tasto
”Conferma”.
LA Infine nel campo “Inserisci” dovranno essere N N
inseriti 1 dati relativi alla fideiussione.

/\
| Elimina || (Aggiurna da Fascicolo | Controlla
Ritorna |

Si consiglia di prendere visione dei quadri caricati in automatico dal fascicolo
aziendale per verificarne la correttezza, tenendo conto che qualora si riscontrassero
variazioni da apportare, queste dovranno essere -effettuate nell’applicativo
“fascicolo™ dal soggetto detentore del fascicolo e poi riportate all’interno della
domanda con la funzione “Aggiorna da fascicolo”.

| Stampa prowwisoria




Quadro “Dati domanda”

/) Domande PSR - Microsoft Internet Explorer

==l x|

File  Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

2 Indigtro ~ =~ @ i) | @Cerca [ Preferiti @Multimedia @ | I%. = v

=

Inditizzo I@ http:ffcallaudo. avepa.it: 7777 /DomPSRWeb/jspfadapterHT TP

Nel campo “Ente delegato” deve

LR

dvtl)d LIUTITANT
‘ RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE ‘ RICERCA DOMANDE

essere indicato 1’ente competente

per I’istruttoria previsto per la

Lista Posizioni finagrafiche =Dettaglio Posizione Anaagrafica =ListaDomande =Dettaglio Domande =

Drettaglio Guadro Dati Domanda

Dati della domanda

Id Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA:

Dati della domanda:

[ 1]
[ ]

Humero protocollo
Data protocollo

misura/sottomisura specifica, come

Versione 1
riportato nell’Allegato 1 al
presente manuale.
Si ricorda inoltre che selezionando
“Avepa” dal menu a tendina si
indica la Sede Centrale Avepa

Si dovra selezionare 1’ Ufficio
Compilatore ¢ ’Ente delegato

Tipo domanda [amTICIPO |
Anno campagna

Ente compilatore AVEPA

Ufficio compilatore SssLssLR - o

Ente delegato |STRU'I'I'URA PERIFERICA DI FPADOWA,

competente per I’istruttoria tra
quelli presenti nei relativi menu

%_,

Domanda di aiuto di riferimento

T

[ mitoma

Prima di ritornare al quadro generale di
compilazione, premere il tasto “Aggiorna”

|@ Operaziong completata

dstart| | @ WMo @ S0 |[[6p. 2Jr] | ®p.| Go.| €. @w| 2c| da | G| G| am

9
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Versione 1.10.50

Lista Posizioni finagrafiche =Dettaglio Posizione Anaagrafica =ListaDomande =Dettaglio Domande =

Drettaglio Quadro Anagrafica

Il quadro ¢ in sola
visualizzazione e
riporta i dati presenti in
fascicolo.

Prima di uscire occorre
confermare la presa
visione premendo il
tasto 'Conferma’ posto
in basso a destra

Id Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA:

Azienda

ID Azienda SOD
Cuaa

Partita lva

Ragione Sociale

Codice attivita VA
Humero iscrizione CCIAA

Natura giuridica
Provincia iscrizione CCIAA
Numero REA
Posizione INPS

Indirizzo

Iscritta a sezione speciale

Frazione

Comune

Provincia
Stato estero
Telefono
Cellulare

UTE

Denominazione

Indirizzo

Frazione

10



%ﬁlm “Rappresentante legale” ; =17 x|
File

=} FTETETILT SLTUTTETICT i ﬁ
dindietra ~ = - (Z) fat | fQCerca [ Preferiti GFMultimedia 4 | By S -

Inditizzo I@ http:ffeollaudo, avepa.it: 7777 /DomPSRWeb/isp/adapterHT TR j Vi

Lista Ricerca domande =Dettaglio Domande =Dettaglio Quadro Rappresentante Legale

Nel caso in cui il rappresentante
legale che si vuole inserire non sia
d Domanda: presente tra quelli proposti
T dall’applicativo, occorrera inserirlo
a fascicolo, e successivamente
Rappresentante Legale . aggiornare la domanda con il
pulsante “Aggiorna da fascicolo”

Rappresentante Legale

Cognome Home

Codice fiscale

Qualifica
Data oi Hascita
Comune di nascita

Sess0

[

i

T
1 1

Provincia di nascita
Stato estero di nascita

Indirizzo residenza

Frazione Cap

|y |

Comune residenza

Provincia residenza
Stato estero residenza
Telefono

Cellulare

Fax J

| Email , ]

Prima di ritornare al quadro generale di .
compilazione, premere il tasto “Conferma”

11



Quadro “Fidejussione”

cj“ ﬁ?% pa Domande PR Uscita Help

RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE

RICERCA DOMANDE

=

Lista Ricerca domande =Dettaglio Domande =Fideiussione

Fideiussione

Id Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA:

Spesa Finanziaria Ammessa:
Anticipo Richiesto:

Fideiussione

Humero della Polizza | |

Data di scadenza |

Contributo Ammes4n:

Importo della Polizza

—

In questo quadro dovranno essere inseriti
tutti i dati inerenti alla polizza fidejussoria.

Nel caso la stessa sia stata rilasciata da un
1stituto bancario 1 dati dell’ABI, del CAB ¢
la descrizione dell’istituto bancario
dovranno essere inseriti a mano.

SI CHIEDE PERTANTO DI PRESTARE
MOLTA ATTENZIONE NELLA
COMPILAZIONE DI QUESTI CAMPI.

Nel caso si tratti di una compagnia
assicurativa, questa dovra essere selezionata

tra quelle presenti nel menu a tendina
Z

=

o Bancario
CAB Descrizione Istituto

<_mBI .

Nel caso in cuil sia necessario
modificare un dato del quadro

e I’importo della polizza

Compagnia Assicurativa

comprende dei numeri
decimali si dovra inserire

e~
Inzerisei

tasto “Inserisci”.
Con il tasto ‘“Ritorna”
precedente.

Le informazioni inserite andranno memorizzate con il

si ritornera alla schermata

12

nuovamente ’importo della
polizza, anche se il dato ¢
presente € poi premere il
tasto“Inserisci”.

In caso contrario comparira un
errore € non sara possibile
memorizzare il dato.

Canferma




Quadro “Dichiarazioni”

Le dichiarazioni sono tutte
E]V€ Pa Domande PSR Uscita Help obbligatorie in relazione al modulo

RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE RICERCA DOMANDE L2 G0 O Ll _
Leggere attentamente ed accertarsi

che il contenuto delle stesse cor-

J -

risponda al vero; in caso di falsita
nelle dichiarazioni saranno applica-

Lista Ricerca domande =Dettaglio Domande =Dichiar azioni L. ;
te le sanzioni previste dalla legge

Dichiarazioni in quanto esse sono rese ai sensi
del DPR 445/2000, come dichiara-

Id Domanda: zioni sostitutive di atto di notorieta.

Ragione Sociale:

cuan: BLo_L Partita VA:

Ohhl. Il Sottoscritto dichiara:

F LI EZSERE CONSAPEWOLE CHE NOM SOMO AMMISSIBILI SFESE PER INVESTIMENTI IN VIOLAZIOME 0l NORME REZIONALI E
COMUMITARIE E DI VIMCOLI FREVISTI DALLE SPECIFICHE OCM
LI EZSERE CONSAFPEWOLE DEGLI OBELIGHI E DEGLI IMFEGHI DERPMYANTI DALLAIUTO RICEVUTO E DELLE COMSEGUENZE
IF DERMAMTI DAL MANCATO RISFETTO DI TALI OBBLIGHI ED IMPEGMI ELEMCATE MELLALLEGATO A ALLAS DGR M. 1659 DEL
2406/2008 E SUCCESEIVE MODIFICAZIOMN] ED INTEGRAZIOMI

\ Nel caso ci siano delle dichiarazioni Prima di uscire dal quadro,
|_Ritona_| non presenti nell’elenco da per confermarne la presa
aggiungere si premera il tasto visione premere il tasto
“Aggiungi” in basso a sinistra. “Conferma” in basso a
NEL CASO SPECIFICO NON E’ destra
POSSIBILE AGGIUNGERE
ULTERIORI DICHIARAZIONI

13



/3 Domande Ps|

Quadro “Allegati”

& Indiekra

Indiizzo |

Domande PSR Uscita  Help

RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE RICERCA DOMANDE

avépa
&

Lists Ricerca domande =Dettaolio Domande »<leqati
Allegati

WODD0E: Nessuna riga estratta
1d Domanda:

Ragione Sociale:

CURR; r Partita IVA:

Allegati
Risultati delfaricerca: 0

Descrizione Numero

Lista Vuota

Protocallo

[ rtams

CHRISTIAN FEDELE - AVEPR

‘Ageriia YEnela per | Pagameniin Agricolura

Versions 10201

Per inserire gli allegati cliccar
sul pulsante “Nuovo”

(&

A Domande PSR - Microsoft Internet Explorer

Fle Modfca Vsualza Preferti Stumenti 7

o

Eindetro + = - G

2| Qcerca (aipreferti 3| B B =

&
s 0 5 W @B

| @m)tisura 216 - Investimenti .| [posta i aniva - Merosoft. [ £]Domande PSR - Micros...

e |
CRLHD

racenca posiziow avaceancee | RiGEEA BAGE]]|

avepa
=

Dal menu a tendina selezionare il
tipo di allegato che si vuole inserire

LstaRicerca domande »Dettagio Domande »Alegati»Gusdro

Allegato

1d Domanda:
Ragione Sociale: —
o

Allegato

TETTAVAIDD

PIARONTEE REIR0)

/676 - UELENCO DE| CONSORZIATUSOCI
617 LETTERE DINTENTI FRA SOGGETI CHE 51 CONVENZIONERANND

Note Allegatg

RICERCA COME SCO

R, ENER, NER,

e 70
21 - SCHENA DI PROGETTO I\ FORMA CARTACEA £ SU SUPPORTD INFORVATICO
22 TRE PREVENTIM pr NARID

ERELIONE SoTTOSC
70 COSTITUTIVD DELLAT| CON AUTENTICAZIONE NOTARILE

—1

ZADomande PSR - Micr= utt Internet Explorer.

Fie Mo Mlolizza proferti Strumenti 7

Inserire negli appositi campi
le informazioni mancanti

/ |

Findero - = - @ [2) 0f | Qceres (atpretems | By 26 =1

e

/
/

€l

Rstat] | & 2 A DDA

[ [ [ et

|| Efpostan ar..| Gloesamino.. | itsnuslste... | #tsira 124 .| [E)0omande .. Elntwiiimems..| [S G

a1

S e e T =

Gndeto - & - @ D) 4| Qeeree (igpreten 3| By S =T

Tndvizo] | =l o
=

Allegati

Ristitati dela icerca: 1

Descrizione Numero  Note | Protocollo
4 LETTERE DINTENTI FRA| SOGGETTICHE 51 CONVENZIONERANNO. .
Ritama

Prima di uscire dal quadro

AQVEPA  Domanderst uscia Help
] RICERCA POSIZION! ANAGRATICHE | RIGERCA DOVANDE
Yemiom L0302
it Rierca oo -DetagoCemnde kot
Allegati
dDomanda:
Ragione Soile:
a: parttarvs

B Domande PSR - Microsoft Internet Esplorer

Flo Modfka Vhudzma Preferli Stument ©

avEpa
=

Domande PSR Uscita
RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE

=] ova |
=l

Help

ficeRCA DOMANDE

Lista Ricerca domande »Dattagio Domands ~Allgati »Cx

Allegato

1d Domanda:
Ragione Sociale:
an:

Allegato
Codice Tipo Allegato [JAMESIE
Numero Tipo Allegg

Attenzione:

Se non si mette il
numero di allegati il
dato non viene salvato

2 alegati

Note Allegrato

)

Protocolio Allegato W V4

=181 x]

Cindetro + & - @ [ A Qerca [lpreferti (§| 55 S =1

navzo]

Domande PSR Uscita  Help

RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE | RICERCA DOMANDE

o ow

avepa

avepa
=

Litacerca dmarde Dotagho D Alegat -Quai Alegals
Allegato

14 Domanda:
Ragione Sociale:
s Partta VA:
Allegato
Codice Tipo Allogato
Numero Tipo Allegati

[LETTERE DINTENTI FRAT 50555 o ONVENZIONERAN]

Hote

gato

Lz}

premere il tasto “Conferma”

rmp o

© Internet

SCRARAGY w0

& [ °
s | @ 2 U DBE | Epostainar..| g esamira...| Citanusiste.. | #)ewra 124 .| [Eioomande . Elrezrfimm..| [

Verrions 10302

Giunti in questo quadro occorre
premere il tasto “Ritorna”




Quadro “Anomalie”

avE pa

Domande PSR Uscita
RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE

Help

RICERCA DOMANDE

Lista Ricerca domande =Detkaglio Domande =anomalis

Anomalie

Id Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA:

Risultati della ricerca: 1

Codice

1 AN

Ritorna |

Premendo il tasto 'Dettaglio’ ¢ possibile avere

una relazione analitica degli elementi che
caratterizzano I’anomalia

Descrizione

Harta IVi:

DISALLINEAMENTO TRA | DATI ANAGRAFICI FRESENTI NELLA DOMANDA D
AIUTO E QUELLI DERPYANTI DA FASCICOLOD,

Per confermare la presa visione del
quadro premere il tasto 'Conferma’

Una volta compilati tutti i quadri, cliccare
sul pulsante “Controlla” a fondo pagina
per visualizzare le anomalie.

Se l'anomalia ¢ ritenuta particolarmente
grave (Bloccante), viene impedita la
presentazione della domanda.

Le anomalie segnate con il termine
“Warning” invece hanno il solo scopo di
porre situazioni particolari all'attenzione
del compilatore.

Per risolvere le singole anomalie ¢
necessario correggere 1 dati coinvolti nel
controllo.

Data
Risoluzione

Esito Effetto Risohdhile

‘ Dettaglio ’

Conferma

/

M Wirarning

15




Quadro generale di compilazione - funzioni di controllo e presentazione della domanda

B

WVersione 1.
Lista Ricerca domande =Dettaglio Domande
Dettaglio Domancda Id Domanda: .
Una volta verificati tutti i dati inseriti in
Eat' della Domanda — domanda, ¢ dopo che la domanda ¢ stata
uaa: artima nra . LY
) ) controllata con il tasto “Controlla” e si €
Ragione sociale: . .
appurato che non esistono anomalie
U.T.E: Comune s 9 g : &
bloccanti, si attiva la funzione “Stampa
T provvisoria”, con cui si produce un
[ documento di stampa in formato “.pdf”
Domanda Rif. Pag.: . . . .
della domanda in versione provvisoria.
Protocollo: del Data present

Compilato Visionato

s s [ _weanes |

Descrizione Quadro
DATI DOMANDA

AMNAGRAFICA 5 N Visualizza
RAPPRESENTANTE LEGALE 5 M
FIDEIUSSIONE M N
DICHIARAZIONI 5 N | Modifica ||
ALLEGATI N N | Modifica [ |
ANOMALIE 5 M | visualizza] |

| Elimina || Aggioma da Fascicolo N Controlla “ Frezenta
Ritarna

16



T, |

RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE

RICERCA DOMANDE |

Lista Ricerca domande =Dettaglio Domande

Dettaglio Domancda Id Domanda:

Dati della Domanda
Cuaa:

Ragione sociale:
U.T.E.:

Misura:

Bando:

Domanda Rif. Pag.:
Protocollo: del

Descrizione Quadro
DATI DOMANDA

AMAGRAFICA
RAPPRESENTANTE LEGALE
FIDEIUSSIOME
DICHIARAZIONI

ALLEGATI

AMOMALIE

Partita rva

Comune

Data presentaziofes

Versione 1.

Dopo aver effettuato la stampa
provvisoria, 1’ultimo ed
indispensabile adempimento ¢ la
“presentazione” della domanda,
che la rende non piu modificabile.
Il tasto “Presenta” si attiva una
volta effettuato il controllo e
premendolo si porta la domanda in
stato di “Presentata”

Compilato Visionato

ATTENZIONE!!!

| Elimina || Aggioma da Fascicolo

|| Enntrnlla(” Frezenta | )
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Il passaggio allo stato di “PRESENTATA” ¢
indispensabile per permettere la
protocollazione, per cui se si omette questo
passaggio, la domanda non potra poi essere
protocollata.

NON SI TORNA INDIETRO!
NON E’ POSSIBILE
DOMANDA DI RETTIFICA

FARE UNA



INDICAZIONI CONCLUSIVE

Con la “presentazione” 1’utente avra completato la compilazione della domanda di anticipo, che dovra quindi essere stampata
tramite il pulsante “Stampa definitiva” e successivamente trasmessa con raccomandata A/R o presentata direttamente alla
Struttura Periferica di AVEPA competente per territorio o alla sede centrale (vedi allegato 1) (ci sono anticipi che paghiamo
direttamente in sede centrale?) sotto forma di stampa cartacea recante la firma del beneficiario o del legale rappresentante della
societa, con allegata copia di un documento di identita in corso di validita e la polizza della garanzia fidejussoria.

Il presente manuale contiene tutte le indicazioni necessarie per effettuare la compilazione on-line delle domande di anticipo del
PSR (2007/2013). Per maggiori approfondimenti si possono consultare i capitoli 2. “Presentazione delle istanze PSR”, 6.
“Costituzione fascicolo di domanda”, 10.1 “Liquidazione di anticipi” del “Manuale delle procedure, dei controlli e delle sanzioni”
approvato con decreto n. 781 del 24/12/2008.

Il personale di AVEPA ha facolta di poter annullare una domanda nello stato di “presentata”.

Nel caso in cui ci st accorga che la domanda presentata, MA NON ANCORA PROTOCOLLATA, contenga degli errori e
debba essere sostituita il richiedente potra fare richiesta di annullamento al personale di AVEPA il quale, valutata la richiesta,
provvedera all’annullamento della stessa.

Una volta annullata la domanda il richiedente potra compilare una nuova domanda.

Per ulteriori informazioni in merito a questo argomento ¢ possibile consultare il paragrafo 2.2.2 del “Manuale delle procedure, dei
controlli e delle sanzioni” approvato con decreto n. 781 del 24/12/2008.

ATTENZIONE!
Le domande gia protocollate NON POSSONO ESSERE RETTIFICATE.
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Allegato 1

ENTI DELEGATI COMPETENTI PER L’ ISTRUTTORIA

Sede centrale AVEPA SPA competente per
territorio
- 123A - 121
- 122
- 123F
- 125
- 216
- 221
- 227
- 311
- 323/a

Rif. par. 2.2 dell’allegato A ala DGR n. 199 del 12/02/2008 e s.m.1.
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