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MANUALE OPERATIVO PER L’INSERIMENTO  
DELLE NOTIFICHE DI ATTIVITA’ BIOLOGICA



L’utente dopo essersi registrato e aver ricevuto la validazione della delega, potrà gestire la ditta 
per cui ha fatto richiesta, rientrando nell’applicativo con username e password e selezionandola 
da “Aziende”. 
 

 
Selezionando “Fascicolo” si potranno visualizzare, nella sezione Anagrafica,  i dati anagrafici e 
nella “Sezione Territorio” le particelle condotte dall’operatore biologico. 
 

  
 



 
Selezionando “Notifiche” si potrà inserire una nuova notifica con “Crea nuova”. Se a sistema 
risultano inserite altre notifiche le stesse potranno essere visualizzate e/o modificate se si 
trovano nello stato “T” (transitorio).  
 

 
 
 



 
 
In “Tipologia di attività” sono state selezionate tutte le opzioni perché possano essere 
visualizzati i quadri relativi da compilare. Ogni utente dovrà selezionare la propria tipologia di 
attività.  
In “Tipologia notifica” selezionare “prima notifica” o “notifica di variazione”. Quindi precisare 
se trattasi di “Informatizzazione di notifica cartacea”. La funzione “Copia da notifica del” 
permette di  ricopiare i dati da precedenti notifiche inserite.  
 

 



In “Motivo di variazione” si dovranno precisare le tipologie di modifica. 
 
Prima notifica: 
- selezionare i campi per tipologie di intervento 
- Cliccare  “Aggiungi”  
 

 
 
Centri Aziendali: 
 

 
- Inserire i dati di ogni centro aziendale e selezionare il tasto “Aggiungi” 
- Con i tasti indicati si potranno modificare i dati del centro uno. “Modifica”; “Elimina” 



Territorio 
 

 
 
- Proseguire l’inserimento con “Aggiorna particelle”. 
 

 
 
- Con il tasto “Ricarica tutto” vengono riportate tutte le particelle presenti in fascicolo. 
 
 
 
 
 
 
 
 



- Tornare alla sezione “territorio”  
 

 
 
- inserire la “Data inizio conversione” della particella; 
- inserire la data “Conversione dal” dell’appezzamento; 
- inserire il numero di appezzamento altrimenti il programma procederà con l’attribuzione di un  
numero progressivo; 
 

 

 

 

 



- Specificare per ogni particella il relativo centro aziendale altrimenti comparirà il 
messaggio“Impostare il Centro”: 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
- indicare per ogni particella la superficie destinata a “CONV” (convenzionale), “BIO” 
(biologico), “Conver” (conversione). 
- il tasto verde permette di imputare tutta  la superficie della particella ad un’unica destinazione. 
Se si vuole suddividere a più destinazioni si dovrà digitare ogni singolo valore negli specifici 
campi.  
 

 
 

 



 
 
- Selezionando il tasto indicato si procederà alla duplicazione dell’utilizzo da destinare ad 

altro appezzamento; 
-  Dopo aver inserito i mq salvare il dato con il tasto indicato 
 

 
 
 
 

 

 

 

 
 



- Ultimato l’inserimento dei dati aggiornare con il tasto “Conferma dati particella” 
 

 
 
 

 
   
 



Strutture 
 

 
 
- Inserire i dati di ogni struttura aziendale e selezionare il tasto “Aggiungi” 
- Con i tasti indicati si potranno modificare i dati della struttura “Modifica”; “Elimina” 
 

 



Zootecnia 
 

 
 

- In questo quadro si inseriscono i dati relativi al comparto “Zootecnia” 
- Indicare se l’allevamento è di tipo biologico o convenzionale. 
 

 
 

- Inserire le UBA perché tale dato non viene calcolato automaticamente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Preparazione 
 

-       
 
- Selezionare, dai menù a tendina, le voci che interessano 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Acquacoltura/ sezione Impianti 
 

 

 
 

 
 
-  In questa sezione inserire i dati relativi agli impianti, all’unità produttiva, il codice ASL, il 
macrouso, le specie, il metodo di allevamento, l’ubicazione dello stesso e le sue dimensioni. 
 

- Di seguito si possono visionare le schermate relative agli impianti e alle superfici in 
concessione. 

 



 
 
 
 

 
 
- Selezionando “Documenti” si potranno allegare in formato PDF dei documenti.  



 
 
- Con il tasto “Rilascia”, verrà rilasciata la notifica e non sarà più possibile modificare i dati. 



NOTIFICA DI VARIAZIONE 
 
- Si entra nell’applicativo richiamando la ditta specifica. 
- Selezionare  “Crea nuova notifica” 
- Con il tasto “Copia da notifica del “, si recupera la notifica inserita in quella data. 
 
 

 
 
- In “Tipologia di notifica” si precisa che trattasi di “Notifica di variazione”. 
- Poi si modificano i dati, selezionando i tasti specifici.  
- Al termine dell’operazione selezionare il tasto “Aggiungi” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- Entrare nella sezione “Territorio”/ “Aggiorna Particelle” 
- Selezionare solo quelle interessate dalla variazione. 
 

 

 
 

 
 

- Entrando nella sezione “Territorio” si potrà modificare la suddivisione della SAU nelle 
diverse categorie “CONV”, “BIO”, “Conver” o altri dati della particella. 

 
 



- Le particelle non selezionate saranno riportate in questo quadro come da precedente 
lavorazione. 

- Per modificare altri dati della notifica si dovrà accedere ai relativi campi eliminando o 
modificando quanto inserito precedentemente. 

 

-  
 

- Per esempio, se si vuole modificare la sezione “Strutture” si dovrà selezionare il tasto  
“Modifica”. Se invece si vuole eliminare quel centro si dovrà selezionare il tasto “Elimina”. 
Questa modalità si può estendere a tutte le altre sezioni. 

 
- Procedere all’aggiornamento come nell’inserimento della notifica iniziale 


