NORME PER LA PREDISPOSIZONE DELLE LETTERE DA INVIARE A TERZI

(Circolarizzazioni)

1. Preparazione delle lettere (a cura della Società)

· Le lettere devono essere redatte su carta intestata della Società.

· Ciascuna lettera deve essere timbrata e successivamente firmata da un Legale Rappresentante della Società;

· Per i soli clienti verrà allegato l’estratto conto al fine di ricostruire il saldo circolarizzato alla data del 30/06/2017.
2. Invio delle lettere (a cura di Baker Tilly Revisa Spa)

Poiché provvederemo personalmente all’invio delle lettere, Vi preghiamo di prepararci, il seguente materiale:
· 1 copia delle lettere cartacea da Voi predisposte; che dovrà essere inserita in una busta, predisposta come sotto descritto. Le buste dovranno rimanere aperte.
· Nel caso di clienti: inserire il relativo estratto conto all’interno della busta;

· Scansione in un unico pdf di tutte le lettere cartacee predisposte;

· Buste prive di intestazione, affrancate (possibilmente con finestra) per l’invio delle lettere. (Se la società non possedesse buste con finestre sarà Vostra cura scrivere l’indirizzo del destinatario).
· Buste bianche affrancate per risposta, da allegare ai fornitori, soci.
Una volta pronto, vi preghiamo di spedire il tutto al seguente indirizzo:
Baker Tilly Revisa S.p.A.
Via Treviso 61
31057 Silea (TV)

Grazie della collaborazione.
