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Elenco documentazione da predisporre in copia:
· Copia statuto se variato nell’esercizio
· Visura camerale aggiornata

· Organigramma aziendale e mansionario se variati nell’esercizio;

· Contratto collettivo di lavoro vigente se variato nell’esercizio;

· Eventuali contratti di leasing stipulati nell’esercizio;

· Eventuali contratti di locazione attivi e passivi stipulati nell’esercizio;
· Eventuale contratto di assicurazione del credito;
· Contratti di mutuo stipulati nell’esercizio;
· Altri contratti di rilevante importanza;
· Eventuali avvisi di accertamenti emessi dall’Agenzia delle Entrate;
· Dichiarazione dei redditi e IVA (meglio se in file PDF);
· Ultimo verbale di revisione confcooperative

· Riepilogo polizze assicurative sottoscritte (tipologia, massimale, premio,…);
· Bilancio di verifica al 31/05/18 o l’ultimo +disponibile (possibilmente in formato Excel);
· Elenco dei legali, fiscalisti e consulenti del lavoro;
· Elenco delle banche con cui la società ha intrattenuto rapporti nell’esercizio;
· Partitario clienti e fornitori (stampa del totale dare, avere e saldo per ogni singolo cliente/fornitore) alla stessa data del bilancio di verifica (in Excel);
· Prospetto con disponibilità ed utilizzo degli affidamenti bancari;
· Per i mesi di novembre 2017 e aprile 2018 copia del cedolone riepilogativo e copia della registrazione in contabilità;
· Per 2 dipendenti (due operaio ed due impiegato) copia del cedolino di giugno 2018;
· Per le seguenti fatture di vendita dell’esercizio copia di ordine, ddt (è sufficiente il primo nel caso vi siano più ddt), scarico di magazzino, fattura, registrazione in contabilità e contabile di incasso: la prima di agosto, ottobre e dicembre 2017 e l’ultima di gennaio e aprile 2018
· Per 3 soci conferenti uve copia delle bollette di conferimento, delle fatture di acconto emesse ed evidenza dei carichi nel registro di conferimento;
· Per 2 soci conferenti vino copia delle bolle di conferimento, delle fatture ed evidenza di carico nel registro di magazzino;
· Copia delle contabili di pagamento delle rate dei mutui pagate nell’esercizio.
Prenderemo inoltre visione dei libri sociali e dei libri e registri contabili obbligatori (libro giornale, inventari, cespiti, registri iva e libro unico)
Grazie per la collaborazione

Luca Bettiol
Baker Tilly Revisa spa
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